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PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL O DEFINITIVA POR PARTE DEL ESTUDIANTE  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inicio 

Solicitud 

Baja 

Alumno llena 

su formato de 

no adeudo y 

recolecta 

firmas de no 

adeudo  

El estudiante 

lleva a 

dirección y 

COATES su 

solicitud y 

formato de 

adeudo  

COATES 

revisa 

situaciones 

económicas, 

psicológicas 

y académicas  

Coates 

elabora 

oficio  

COATES integra 

Información 

¿Tiene  

Adeudos? 

Oficio sobre status de 

alumno a 

Dirección  

Sec. Académica 

Sec. Administrativa 

CoAtEs 

¿DG 

Autorizó? 

Notificación 

Notificación a 

Alumno no 

Autorización 

 

Fin 

si 

No

oo 

No 

Si 

Constancia no adeudo/temporal definitiva 
 
Servicios Escolares 

o No adeudo de inscripción 
o No reprobadas (Baja temporal) 

Extensión Cultural 
o Libros 
o Uniformes 
o Material (taller) 

Extensión Académica 
o Biblioteca (libros 
o Materiales 

Coordinación Administrativa 
Coordinación Docencia 

o Jefatura (aviso si tienen adeudo) 
 
Turnar formatos a Coordinación 

Formato  

De no 

adeudo 
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